
Deine persönliche Checkliste: 
 Ziele klar? 

 Partymotto klar? 

 Finanzübersicht erstellt? 
 

 Location 

 Location gesucht? 

 Rahmenbedingungen mit dem Vermieter abgesprochen? 

 Dekoration besorgt? 

 Musik besorgt 

 „Personal“ eingeteilt? 
 

 Sponsoring 

 Sponsoren gesucht? 

 Kontakt aufgenommen? 

 Leistung und Gegenleistung geklärt? 

 Logos der Sponsoren bekommen? 

 Logos bei den vereinbarten Objekten eingebaut? 

 Sponsoringquittung an den Sponsor geschickt? 

 Geld erhalten? 
 

 Bewerben einer Veranstaltung 

 Klassische Weg 

 Mund zu Mund Werbung erledigt? 

 Flyer / Plakate verteilt? 

 VVK angekündigt / verkauft? 

 Digitale Weg 

 Facebook 

 Event zugesagt? 

 Event geteilt? 

 Freunde direkt eingeladen? 

 Freunde per Nachricht benachrichtigt? 

 Bin ich auf der Gästeliste? 

 Whatsapp Broadcastliste 

 Broadcastliste erstellt? 

 Nachricht geschrieben? 

 Facebook Link in der Nachricht erwähnt? 

 Gästeliste in der Nachricht erwähnt? 

 Instagram 

 Storys erstellt? 

 Posts gemacht? 

 Snapchat 

 Storys erstellt? 

 Snaps direkt gesendet? 
 
 
 
 
 



 Veranstaltungstag- oder Abend 

 Aufsichtsübertragungsstand besetzt? 

 Gadgets verteilt / geplant? 

 Spaß haben? 

 DJ bezahlt? 
 

 Der Tag danach 

 Aufgeräumt? 

 Abrechnung gemacht? 
 
Hast du oder habt ihr noch Fragen?  
Dann melde dich einfach bei deinem Juko Catalin unter der 01512 8731808! 


